ClL. I. Preambule

1. Pfedmét a cile vnitini smérnice

Tato vnitfni smérnice spoleénosti Zemédélské obchodni druzstvo Opatovec stanovuje v
navaznosti na zakon ¢&. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell, a na Smérnici Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané osob oznamuijicich
poruseni prava Unie postup pro vyfizovani, zpracovavani a uchovavani oznameni v ramci
vnitiniho oznamovaciho systému spoleénosti. Uelem vnitfniho oznamovaciho systému je
zfidit funkéni oznamovaci mechanismus, ke kterému budou mit oznamovatelé divéru a ktery
pro né bude jednoduse pouzitelny. Prioritou je vytvoreni takového systému a firemniho
prostiedi, které umozni osobam oznamit podezieni na trestny ¢in, prestupek ¢i jiné skodlivé
jednani bez obav z postihu a s jistotou, ze jejich podnét bude radné prosetien a v pfipadé
pochybeni budou pfijata prislu§na opatieni ke zjednani napravy.

Hlavnim cilem zfizeni vnitfniho oznamovaciho systému je nastavit principy ochrany
oznamovatelt tak, aby bylo umoznéno odhalovat protipravni jednani odehravajici se na
pracovisti nebo pfi vykonu pracovni &i jiné obdobné &innosti, o nichz zaméstnanci i
spolupracujici osoby v podobném postaveni zaméstnavatele nebo pfislusné statni organy
neinformuji.

2. Pusobnost vnitfni smérnice

Tato vnitini smérnice se vztahuje na fungovani vnittniho oznamovaciho systému
zavedeného povinnym subjektem dle zakona. Vnitini smérnice je zavazna pro povinny
subjekt a v8echny jeho zaméstnance &i spolupracujici osoby v podobném postaveni jako
zaméstnanci.

3. Pristup k vnitfni smérnici

Vnitini smérnice je vefejné pristupna véem zaméstnancim povinného subjektu. Kazdy novy
zaméstnance obdrzi vnitini smérnici v okamziku uzavreni pracovniho poméru. Stavajici
zaméstnanci obdrzeli vnitini smérnici v kopii v okamziku jejiho vydani.

4. Zakladni pojmy

"oznamenim" se pro uéely této vnitini smérnice rozumi oznameni fyzické osoby obsahujici
informace, které zaméstnanec ¢i osoba v obdobném postaveni ucini, ziska v souvislosti s
vykonem pracovni &innosti podezieni 0 mozném protipravnim jednani, které:

a) ma znaky trestného &inu,

b) porusuje zakon o ochrané oznamovatell, nebo

c) poruSuje jiny pravni pifedpis nebo predpis Evropské unie v oblasti:

1. finanénich sluZzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb,
finanénich produktl a financénich trhi,
. dané z pfijm0 pravnickych osob,
. predchazeni legalizaci vynosl z trestné Cinnosti a financovani terorismu,
. ochrany spotiebitele,
. souladu s poZzadavky na vyrobky véetné jejich bezpeénosti,
. bezpeénosti dopravy, prepravy a provozu ha pozemnich komunikacich,
. ochrany zivotniho prostiedi,
. bezpeénosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,
. radiaéni ochrany a jaderné bezpeénosti,

10 hospodarské soutéze, vefejnych drazeb a zadavani vefejnych zakazek,
11. ochrany vnitfniho pofadku a bezpeénosti, Zivota a zdravi,
12. ochrany osobnich Gdajl, soukromi a bezpecénosti siti elektronickych
komunikaci a informacénich systému,
13. ochrany finan¢nich zajm0 Evropské unie, nebo
14. fungovani vnitiniho trhu véetné ochrany hospodarské soutéZe a statni
podpory podle prava Evropské unie.
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“praci nebo jinou obdobnou éinnosti" se pro ucely zakona a této vnitfni smérnice
rozumi:

zaméstnani,

sluzba,

samostatna vydéleéna €innost,

vykon prav spojenych s Ucasti v pravnické osobg,

vykon funkce &lena organu pravnické osoby, ktery je do funkce volen, jmenovan Ci
jinak povolan (dale jen "voleny organ"),

sprava svéfenského fondu,

dobrovolnicka ¢innost,

odborna praxe, staz, nebo

vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovani
dodavek, sluZeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni,

j. uchazeni se o praci nebo jinou obdobnou ginnost.
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"povérenou tieti osobou" je osoba, kterou povinny subjekt poveéril

vedenim vnitfniho oznamovaciho systému. Nemusi jit o zaméstnance povinného subjektu,
ale Ize uréit tieti osobu mimo organiza&na strukturu povéreného subjektu. “Tim se vsak
povinny subjekt nezproétuje odpovédnosti za dodrzovani podminek pro zavedeni a
fungovani vnitfniho oznamovaciho systému.

"odvetnym opatienim" se pro Géely této vnitini smérnice rozumi jednani v souvislosti

s praci nebo jinou obdobnou &innosti oznamovatele, které bylo vyvolano oznamenim a které
oznamovateli mGZe zpusobit Gjmu. Za splnéni téchto podminek je odvetnym opatfenim
zejmeéna:

a. zprodténi vykonu statni sluzby, zafazeni mimo vykon statni sluzby nebo skon&eni
sluzebniho poméru,
b. rozvazani pracovniho poméru nebo neprodiouZeni pracovniho poméru
na dobu urgitou,
zrudeni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou
o pracovni ¢innosti,
odvolani z mista vedouciho zaméstnance nebo ze sluZzebniho mista piedstaveného,
uloZeni karného opatreni nebo kazerského trestu,
sniZzeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho pfiplatku,
diskriminace,
pieloZeni nebo pfevedeni na jinou praci nebo na jiné siuzebni misto,
sluzebni hodnoceni nebo pracovni posudek,
ostrakizace,
neumoznéni odborného rozvoje,
zména rozvrzeni pracovni nebo sluzebni doby,
. vyzadovani lékai'ského posudku nebo pracovné lékaiské prohlidky,
vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo
zasah do prava na ochranu osobnosti.
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"odvetnym opatifenim" se pro (éely zakona a této vnitini smérnice rozumi jednani v
souvislosti s praci nebo jinou obdobnou &innosti oznamovatele, které bylo vyvolano
oznamenim a které oznamovateli nebo osobé podle § 4 odst. 1 pism. a) az h) zakona (viz
nize) miZe zplsobit Ujmu. Za spinéni téchto podminek je odvetnym opatfenim zejména:

a. zprosténi vykonu statni sluzby, zafazeni mimo vykon statni siuzby nebo skoné&eni
sluzebniho poméru,

b. rozvazani pracovnino poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru
na dobu uréitou,

c. zru$eni pravniho vztahu zalozeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou
o pracovni éinnosti,



odvolani z mista vedouciho zaméstnance nebo ze sluzebniho mista predstaveného,
ulozeni karného opatfeni nebo kazenského trestu,
snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho pfiplatku,
diskriminace,
pfelozeni nebo pievedeni na jinou praci nebo na jiné sluzebni misto,
sluzebni hodnoceni nebo pracovni posudek,
ostrakizace,
neumoznéni odborného rozvoje,
zména rozvrzeni pracovni nebo sluzebni doby,

. vyzadovani lékai'ského posudku nebo pracovné Iékai'ské prohlidky,
vypoveéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo
zasah do prava na ochranu osobnosti.
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Odvetnému opatfeni nesmi byt vystaven oznamovatel ani

a. osoba, kterd poskytla pomoc pii zjistovani informaci, které jsou obsahem oznameni,
podani oznameni nebo posouzeni jeho davodnosti,

b. osoba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

c. osoba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele nebo osoba v obdobném
postaveni,

d. osoba oznamovatelem ovladana,

e. pravnickd osoba, v niz ma oznamovatel uéast, osoba ovladajici, ovlddana nebo
osoba ovladana stejnou ovladajici osobou,

f. pravnicka osoba, jejihoz voleného organu je oznamovatel ¢lenem, osoba oviadajici,
ovladana nebo osoba ovladana stejnou ovladajici osobou,

g. osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢€innost,

h. svéfensky fond, jehoz je oznamovatel nebo pravnicka osoba podle pismen e) nebo f)
zakladatelem nebo obmyslenym nebo ve vztahu k némuz jsou oznamovatel nebo
pravnicka osoba podle pismen e) nebo f) osobou, ktera zvysi majetek svéfenského
fondu smlouvou nebo pofizenim pro pfipad smrti.

Osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢€innost, je povinna
zabranit tomu, aby oznamovatel nebo osoba podle odstavce 1 pism. a) az f) nebo h) zakona
(viz vyse) byli vystaveni odvetnému opatfeni. Prava na ochranu pied odvetnym opatienim se
nelze vzdat.

Ochrany pfed odvetnym opatfenim se nemlzZze domahat osoba, ktera podala védomeé
nepravdivé oznameni. Oznamovatel a osoba podle § 4 odst. 1 pism. a) az h) zakona (viz vyse)
maji pravo na pfiméfené zadostiuc¢inéni, byla-li jim odvetnym opatienim zplisobena
nemajetkova ujma.

"pFislusnou osobou” fyzickA osoba, ktera byla povinnym subjektem, nebo osobou
povérenou vedenim vnitfniho oznamovaciho systému, uréena k vykonu €innosti podle § 11
zakona. Prislusnou osobou mulzZe byt jen fyzicka osoba, kterd je bezihonnd, zletila a plné
svépravna. Prislusna osoba je povinna oznamit, ze prestala splfovat podminky beziuhonnosti
povinnému subjektu, nebo osobé&, ktera byla povéfena vedenim vnitfniho oznamovaciho
systému, do 10 dn(i ode dne, kdy k tomu doslo.

Dozvi-li se povinny subjekt, nebo osoba, ktera byla povéiena
vedenim vnitfniho oznamovaciho systému, Ze prislusna osoba prestala splfovat podminky
bezuhonnosti, bez zbyteéného odkladu uréi jinou prislusnou osobu.

"ministerstvem " Ministerstvo spravedinosti Ceské republiky. Ministerstvo uréi statni
zaméstnance, ktefi vykonavaji jeho plsobnost podle zakona (dale jen "povéieny
zaméstnanec").



CLI. Il. Povinnosti povinného subjektu
1. Vnitini oznamovaci systém

Zaméstnavatel je povinnym subjektem dle zadkona. Povinny subjekt proto
vytvaii vnitini oznamovaci systém dle této vnitini smérnice a dle zakona.

Povinny subjekt povéril osobu vedenim vnitfniho oznamovaciho systému.
Kontaktni Gidaje povéfené osoby zastupce spravce:
Tomas Telecky, ekonom a mistopfedseda predstavenstva,

tel. kontakt: 605414022, email: teleckyt@seznam.cz

2. Prisluéna osoba

Povinny subjekt timto uréuje pfislusnou osobu k vykonu €innosti podle § 11 zakona.
Pfislusna osoba:

a. pfijima a posuzuje divodnost oznameni podaného
prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému,

b. navrhuje povinnému subjektu opatfeni k napravé nebo pfedejiti protipravnimu stavu
v navaznosti ha podané oznameni, ledaze by timto postupem mohlo dojit
k prozrazeni totoZnosti oznamovatele nebo osob podle § 4 odst. 1 pism. a) aZ h)
zakona,

¢. zachovava mléenlivost o skuteénostech, o kterych se dozvédéla pfi vykonu své
ginnosti podle tohoto zakona, a to i po ukonéeni vykonu této ¢innosti, pokud zakon
nestanovi jinak,

d. postupuje pfi vykonu své ¢innosti podle tohoto zakona nestrannég,

e. plni pokyny povinného subjektu, ledaze ohrozuji nebo mafri vykon jeji &innosti podle
tohoto zakona.

Prislusnou osobou byla uréena osoba: Tomas Telecky, nar. 16.8.1980

Pfisludna osoba nesmi byt za Fadny vykon své ¢innosti podle tohoto zakona postihovana.

3. Informace o zplisobu oznamovani

Povinny subjekt zajisti, aby informace 0 zpusobech oznamovani
prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému a ministerstvu, oznaceni pfislusné osoby
véetné jeji e-mailové nebo jiné adresy pro dorucovani oznameni a telefonniho &isla byly
uverejnény na svych internetovych strankach.

4. Pouceni pFislusné osoby o pravech a povinnostech

Povinny subjekt zajisti, aby pfislusna osoba byla fadné poucena o pravech a povinnostech,

které pro ni vyplyvaji ze zékona a této vnitfni smérnice. O pouceni sepisi pisemného zaznam
o pouéeni pfislusné osoby.



5. Umoznéni oznamovateli podat oznameni

Povinny subjekt zajisti, aby oznamovateli bylo umoznéno podat oznameni
prostfednictvim vnitfiniho oznamovaciho systému pisemné i Ustné a na jeho Zadost osobné.

6. Bezpecnost oznameni

Povinny subjekt zajisti, aby se s podanymi oznamenimi mohla seznamovat pouze pfislusna
osoba a aby byl dodrZzen zakaz poskytnout udaje podie § 20 zakona. Zajistuje ochranu utajeni
totoznosti oznamujici osoby a veskerych tretich osob zminénych v oznameni a zabranuje
pfistupu neopravnénych pracovnikd.

Povinny subjekt zajist'uje, ze:

a. pfislusna osoba nebo povéfeny zaméstnanec neposkytnou informace, které by mohly
zmarit nebo ohrozit U€el podavani oznameni. Tuto povinnost ma i tfeti osoba, ktera
ziska pfistup k oznamenim nebo do evidence Udajl o pfijatych oznamenich v rozporu
s § 21 odst. 3 zakona,

b. informace o totoznosti oznamovatele a osob podle § 4 odst. 1 pism. a) aZ h) zakona
je mozné poskytnout jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaze jsou pfislusna osoba
nebo povéieny zaméstnanec povinni tyto informace poskytnout pfislusnym organiim
vefejné moci podle jinych pravnich predpis(; to plati i pro informace o totoZnosti osoby
uvedené v oznameni,

c. poskytuji-li pfislusna osoba nebo povéfeny zaméstnanec informaci o totoZnosti
oznamovatele organu vefejné moci, jsou povinni o tom pifedem oznamovatele
vyrozumét spoleéné s divody, pro které jsou povinni informaci o totoZnosti poskytnout,
a umoznit oznamovateli, aby se k poskytnuti informace vyjadril.

7. Stanoveni procesu prosetreni oznameni

Povinny subjekt zajisti proces prosetreni, jehoz pfedmétem je rfadné posouzeni divodnosti
podaného oznameni, vyrozuméni oznamovatele o pfijeti oznameni a vysledcich takového
posouzeni a v pfipadé oddvodnénosti oznameni povinnost pfijeti vhodnych opatieni k
napravé nebo predejiti protipravnimu stavu v navaznosti na podané oznameni.

CL. lll Oznameni
1. Podani oznameni prostiednictvim vnitiniho oznamovaciho systému

Prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému Ize oznameni podat UuUstné nebo
pisemné. Pozada-li o to oznamovatel, je pfislusna osoba povinna oznameni pfijmout osobné
v pfiméfené |h(té, nejdéle vSak do 30 dna.

V pfipadé ustniho oznameni poridi pfislusna osoba jeho zvukovou nahravku nebo piepis.
Povéifeny zaméstnanec umozni oznamovateli, aby se k prepisu vyjadfil, vyjadieni
oznamovatele se k pfepisu pfilozi.

Nevyslovi-li oznamovatel s pofizenim zvukové nahravky nebo prepisu souhlas, nesmi je
prislusna osoba pofidit. V takovém pripadé sepiSou zaznam, ktery vérné zachycuje podstatu
Ustniho oznameni. Povéreny zaméstnanec umozni oznamovateli, aby se k zaznamu vyjadril;
vyjadfeni oznamovatele se k zaznamu pfiloZi. Obdobné se postupuje, neni-li technicky mozné
pofidit zvukovou nahravku ustniho oznameni.

O prijeti oznameni podle odstavce 1 je pfislu$na osoba povinna do 7 dnt ode dne jeho prijeti
pisemné vyrozumét oznamovatele, ledaze:

a. oznamovatel vyslovné pozadal pfislusnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni
nevyrozumivala, nebo



b. je zfejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti oznameni by doslo k prozrazeni totoZnosti
oznamovatele.

Pfisludna osoba je povinna posoudit dlvodnost oznameni a pisemné vyrozumét
oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnl ode dne pfijeti oznameni. V pfipadech
skutkové nebo pravné slozitych lIze tuto lhatu prodlouzit az o 30 dnu, nejvyse vSak dvakrat. O
prodlouzeni Ihaty a divodech pro jeji prodlouZeni je pfisludna osoba povinna oznamovatele
pisemné vyrozumét pied jejim uplynutim. Odstavec 2 se pouzije obdobné.

Zjisti-li pfislusna osoba pii posuzovani divodnosti oznameni, Ze nejde o oznameni podle
tohoto zakona, bez zbyteéného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

Je-li oznameni vyhodnoceno jako duvodné, pfislusna osoba povinnému subjektu navrhne
opatfeni k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu. Nepfijme-li povinny subjekt opatreni
navrzené piislusnou osobou, pfijme k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu jiné vhodné
opatfeni. O pfijatém opatfeni povinny subjekt neprodlené vyrozumi pfislusnou osobu, ktera o
ném bez zbyteéného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele. Odstavec 2 se pouzije
obdobné.

Neni-li oznameni vyhodnoceno jako duvodné, pfislusna osoba bez zbyteéného odkladu
pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zakladé skutecnosti uvedenych v oznameni a
vSech okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala podezreni ze spachani protipravniho jednani,
nebo shledala, Ze oznameni se zaklada na nepravdivych informacich, a pouéi oznamovatele
0 pravu podat oznameni u organu veiejné moci.

2. Podani oznameni prostfednictvim ministerstva

Ministerstvu Ize oznameni podat Ustné nebo pisemné. Pozada-li o to oznamovatel, je
povéieny zaméstnanec povinen oznameni pfijmout osobné v pfimérené Ihité, nejdéle vsak
do 30 dnu. O pfijeti oznameni je povéfeny zaméstnanec povinen do 7 dnu ode dne jeho pfijeti
pisemné vyrozumét oznamovatele. Ministerstvo je povinno posoudit oznameni a pisemné
vyrozumét oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnl ode dne pfijeti oznameni.

Cl. IV. Zakaz poskytnout Gdaje

Prislusna osoba neposkytne informace, které by mohly zmafrit nebo ohrozit icel podavani
oznameni. Tuto povinnost ma i tfeti osoba, ktera ziska pfistup k oznamenim nebo do evidence
udaju o pfijatych oznamenich v rozporu s § 21 odst. 3 zakona.

Informace o totoZnosti oznamovatele a osob podle § 4 odst. 1 pism. a) az h) zadkona je mozné
poskytnout jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaze jsou pfislusna osoba povinni tyto
informace poskytnout pfislusnym organim verejné moci podle jinych pravnich piedpis(; to
plati i pro informace o totoZznosti osoby uvedené v oznameni.

Poskytuji-li pfisludna osoba informaci o totoznosti oznamovatele organu verejné moci, jsou
povinni o tom pfedem oznamovatele vyrozumét spoleéné s diivody, pro které jsou povinni
informaci o totoZnosti poskytnout, a umoznit oznamovateli, aby se k poskytnuti informace
vyjadril.

Cl. V. Evidence a uchovavani oznameni

1. Evidence oznameni

Prislusna osoba je povinna v elektronické podobé vést evidenci tidajl o prijatych oznamenich,
a to v rozsahu:

a. datum prijeti oznameni,



b. jméno, popfipadé jména, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele,
jsou-li jim tyto udaje znamy,

¢. shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni sméfovalo, je-li
jim jeji totoznost znama,

d. datum ukonéeni posouzeni duvodnosti oznameni pfislu$nou osobou nebo posouzeni
oznameni povéfenym zaméstnancem a jejich vysledek.

2. Uchovavani oznameni

Prislusna osoba je povinna uchovavat oznameni podané
prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému po dobu 5 let ode dne jeho prijeti.

Cilem je uchovat informace o podanych oznamenich pro pfipad budoucich potreb jak vnitfnich
kontrolnich systémi povinného subjektu, tak i ministerstva a organti vefejné moci (pro ucely
trestniho fizeni apod.).

Do evidence a k uchovavanym oznamenim ma pfistup v pfipadé oznameni podanych
prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému pouze pfislusna osoba.

Cl. VL. Uverejnéni informaci tvoficich obsah oznameni oznamovatelem
Oznamovatel mize informace, které tvofi obsah oznameni, uverejnit, pokud:

a. podal oznameni prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému a ministerstvu nebo
primo ministerstvu a ve Ih(tach stanovenych zakonem nebylo pfijato vhodné opatreni,
zejména prisiusna osoba neposoudila divodnost oznameni podle § 12 odst. 3 zakona,
povinny subjekt nepfijal k predejiti nebo napravé protipravniho stavu vhodné opatreni
podle § 12 odst. 5 zakona nebo povéreny zaméstnanec neposoudil oznameni podle §
17 odst. 1 zakona,

b. ma opravnény divod se domnivat, Ze protipravni jednani uvedené v oznameni muze
vést k bezprostiednimu nebo zjevnému ohrozeni vnitfniho poifadku a bezpecénosti,
zivota nebo zdravi, Zivotniho prostfedi nebo jiného vefejného zajmu nebo ke vzniku
nenapraviteiné ujmy, nebo

c. ma opravnény davod se domnivat, Ze v pfipadé podani oznameni ministerstvu existuje
vzhledem k okolnostem pfipadu zvySené riziko, Zze budou on nebo osoba podle § 4
odst. 1 pism. a) az h) zakona vystaveni odvetnym opatfenim nebo Ze je ohrozen fadny
postup podle hlavy lll zakona.

Cl. VII. Kontrola nad dodrZzovanim povinnosti povinného subjektu
1. Vnitini kontrola

Povinny subjekt provani pravidelné min jednou roéné interni kontrolu dodrZzovanim povinnosti
povinného subjektu dle této vnitfni smérnice.

2. Kontrola provadéna statnimi organy

Kontrola dodrZzovani povinnosti povinnych subjekt( dle zakona je svéfena ministerstvu
spravedinosti (u povinnych subjektu, které nejsou zaméstnavateli) a podle zakona o inspekci
prace oblastnim inspektoratim prace (u povinnych subjektd, které jsou zaméstnavateli).

V Opatovci dne 14.12.2023

Ing. Vitézslav Kopecky — pfedseda predstavenstva






